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Estimados instructores,

Espero que se encuentren bien. Me permito recordarles que, en el marco del proceso de incumplimiento por deserción de los
aprendices, se establecio un nuevo lineamiento, socializado por la COORDINACIÓN MISIONAL Y EL EQUIPO JURIDICO  de nuestro
centro de Formación ( CGMLTI) por ello,  es necesario que cada uno de ustedes diligencie el formulario dispuesto en la aplicación
Forms.

Les agradeceríamos que siguieran los siguientes pasos:

1. Diligenciar el formulario en el enlace proporcionado en la plataforma Forms.

26/11/24, 10:51 Gmail - SOLICITUD DE DILIGENCIAMIENTO DE FORMULARIO PARA EL PROCESO DE INCUMPLIMIENTO DE DESERCIÓN

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=6fd71e9b76&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1816363003521842072&simpl=msg-f:1816363003521842072 1/2



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas58--2yO6ydFNnmtD1XSX_
09UM0JUQzROREhDMUw2SU81TzFSMEUyWkpNNy4u

2. Adjuntar el informe que deben llenar y subir al mismo formulario. Este informe debe incluir todos los detalles
correspondientes al caso. Por favor diligenciar solo el color amarillo (ADJUNTO)

3. Adjuntar un pantallazo de SOFIA PLUS que demuestre el estado actual, y las tres (3) inasitencias consecutivas  de los
aprendices relacionados con el proceso de deserción.

4. Adjuntar el soporte del correo electrónico enviado a los aprendices, como evidencia de la comunicación realizada.

Teniendo en cuenta que estamos próximos a finalizar el año 2024, les recordamos que el plazo máximo para que la coordinación
reciba los casos de aprendices reportados para tramitar deserciones será del 21 al 25 de noviembre de 2024. Solo se recibirán
las deserciones correspondientes al mes de noviembre. De acuerdo con lo comunicado, no se podrá tramitar ninguna novedad
fuera de este plazo ni de este mes. Les agradecemos mucho su compromiso y colaboración para cumplir con este cronograma.

 

Es importante que todos los documentos sean subidos correctamente, ya que forman parte fundamental del proceso y la gestión
administrativa.

 

Quedamos atentos a cualquier duda que puedan tener y agradecemos de antemano su colaboración para completar este proceso
dentro del plazo establecido.

Cordialmente,

Coordinación de Articulación
con la Educación Media
Centro de Gestión de Mercados, Logística y
Tecnologías. de La Información
articulacion9303@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:16301
Calle 52 No. 13-65, Bogotá

Proyectó:

0.1. Plantilla para instructor - reporte deserción (1).docx
294K
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